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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано на основании ПостановJIения
Правительства РФ от 9 января 20|4 г. J\b 10 в редакции Постановления
Правительства Российской Федерации от |2.10.2015 М 1089 кО порядке
сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с
протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими
официальными мероприятиrIми, участие в которых связано с исполнением ими
служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки ттодарка, ре€Lлизации
(выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реztлизации); <<Типового

положения о сообщении отдельными категориями лиц о получении подарка в
связи с протокоJIьными мероприятиями, служебными командировками и другими
официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими
служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, ре€Lлизации
(выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реalrизации), утвержденного
постановлением Правителiьства РФ от 9 января 201-4 г. J\Ъ 10 в редакции
Постановления Правительства РФ от I2.|0.20|5 J\Ъ 1089.
I.2. Настоящее Положение определяет порядок сообщения работниками
Муницип€Lльного бюджетного образовательного учреждения дополнительного
образования <Щентр детского творчества) п. Уралъский (далее Организация) о
полr{ении подарка в связи с tIротокольными мероприя^гиями, командировками и
другими официалъными мероприятиями, r{астие в которых связано с их
должностным положением или исполнением ими должностных обязанностей,
порядок сдачи и оценки подарка, ре€Lлизации (выкупа) и зачисления средств,
вырученных от его ре€Lпизации.
2. основные положения.
2.1. Щля целей настоящего Положения используются следующие понrIтия:
- подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями,
командировками и другими официальными мероттриятиями;

(

ПОЛОЖЕНИЕ
о сообщении работниками Муниципального бюджетного образовательцого

учреждения дополнительного образования <<Щентр детского творчества>> п.
Уральский о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями,
командировками и другими официальными мероприятиями, участие в
которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдаче и
оценке цодарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от
его реализации.



- подарок, полученный работником учреждениrI от физических (юридических)
лиц, которые осуществляют дарение исходя из должностного положения
одаряемого или исполнения им должностных обязанностей, за исключением
канцелярских принадлежностей, которые в рамках протоколъных мероприятий,
командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому
участнику ук€ванных мероприятий в целях исполнения им своих должностных
обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения
(награды);
- получение подарка в связи с протокольными мероприя,tиями, командировками и
другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с
исцолнением должностных обязанностей;
- получение работником учреждения лично или через посредника от физических
(юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятельности,
предусмотренноЙ должностноЙ инструкциеЙ, а также в связи с исполнением
должнос:гных обязанностеЙ в слr{аях, установленных федеральными законами и
иными нормативными актами, определяющими особенности правового
положения и специфику профессион€lльноЙ и трудовоЙ деятельности ук€Lзанных
лиц.
2.2. Работники Организации не вправе получать гIодарки от физических
(юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими
Должностных обязанностеЙ, за исключением подарков, полученных в связи с
протокольными мероприятиями, командировками и другими официальными
мероприятиями, }пrастие в которых связано с исполнением ими должностных
обязанностей.
2.З. Работники Организации обязаны в порядке, предусмотренном настоящим
Положением, уведомлять обо всех случаях полrrения подарка в связи с
Протокольными мероприятиями, командировками и другими официалъными
мероприятиrIми, участие в которых связано с исполнением ими должностных
обязанностей.
2.4, Уведомление о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями,
коМанДировками и другими офици€tльными меропри я,tиями, участие в которых
СВяЗанО с исполнением должностных обязанностеЙ (даrrее - уведомление),
ПРеДсТаВляется не позднее 3 рабочих днеЙ со дня получения подарка заместителю
директора по АХЧ.
2.4.|. К уведомлению (Приложение }lb 1) прилагаются документы (при их
наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовыЙ чек, товарный чек, иной
ДОкУМент об оплате (приобретении) подарка). В случае если подарок получен во
время командировки, уведомление представляется не позднее 3 рабочих дней со
Дня Возвращения лица, получившего подарок, из такой командировки. При
невозможности подачи уведомления в ук€ванные сроки, по причине, не зависящей
от работника, оно представляется не позднее следующего дня после ее

устранения.
2.5. Уведомление составляется в 2 экземплярах, один из которых возвращается
лицу, представившему уведомление, с отметкой о регистрации, другой экземпляр
направляется в комиссию по постановке и списанию не финансовых активов,



образованную в соответствии с законодательством о бухгалтерском )п{ете (да_гrее *
Комиссия).
2.б. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3
тысячи рублей либо стоимость которого получившему его работнику неизвестна,
сдается заместителю директора по АХЧ, который rrринимает его на хранение по
акту приема-передачи (Приложение М 2) не позднее 5 рабочих дней со дня
регистрации уведомлениrI в соответствующем журнttле регистрации (Приложение
Nч 5).
2.7. .Що передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в
соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или
повреждение подарка несет получившее подарок
2.8. В целях принятия к учету подарка в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации, определение его стоимости
проводится на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету
подарка, или цены на ан€шогичную матери€lJIъную ценность в сопоставимых
условиях с привлечением при необходимости Комиссии.
2.8.|.Сведения о рыночной цене подтверждаются документаIIьно, а при
невозможности документulльного подтверждения _ экспертным путем.
2.8.2. Подарок возвращается сдавшему его лицу по акту возврата подарка
(Приложение Nч 3) в случае, если его стоимость не превышает 3 тысяч рублей.
2.9. Работник, сдавший подарок, может его выкупить, направив на имя
директора Организации соответствующее заявление (Приложение J\lb 4) не
позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.
2.1,0. Заместитель директора по АХЧ в течение 3 месяцев со дня поступления
заявления, ук€ванного в 2.9. настоящего Положения, организует оценку
стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме
лицо, подавшее заявление, о результатах оценки, после чего в течение месяца
заявитель выкупает подарок по установленной в резулътате оценки стоимости
или откЕвывается от выкупа. В слу{ае если в отношении подарка,
изготовленного из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней, от
работника учреждения не поступило заявление, ук€ванное в 2.9. настоящего
Положения, либо в случае отказа работника от выкупа такого подарка - подарок,
изготовjIенный из драгоценных метzLллов и (или) драгоценных камней, подлежит
передаче в федеральное к€венное учреждение "Государственное учреждение по
формированию Государственного фонда драгоценных мет€Lллов и драгоценных
камнеЙ РоссиЙскоЙ Федерации, хранению, отпуску и использованию драгоценных
мет€Lллов и драгоценных камней (Гохран России) при Министерстве финансов
Российской Федерации" для зачисления в Госуларственный фо"д драгоценных
металлов и драгоценных камней Российской Федерации.
2.1l. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте
2.9. настоящего Положения, может использоваться Организацией с учетом
закJIючения Комиссии о целесообр€вности исполъзования подарка для
обеспечения деятельности учреждения.
2.12. В случае нецелесообразности использования подарка директором
Организации принимается решение о реализации подарка и проведении оценки



его стоимости для реализации (выкупа), осуществляемой уполномоченными
муницип€tльными органами и орагнизациями посредством проведения торгов в
порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, с учетомособенностей, предусмотренных для бюджетных учреждений.
2.12.1. Оценка стоимости подарка для реztлизации (выкупа), предусмотренного
п.2.70, 2.1,2. настоящего Положения, осуществляется 

"уб"aоrur" оценочной
деятельности
деятельности.
2.L3. В сл)чае еслИ подарок не выкуплен или не реализован, директором
Организации принимается решение о повторной р.-"ruц"" подарка, п"бо о
его безвозмездной передачQ на баланс благотворителъной организации, либо о
его уничтожении в соответствии с законодателъством Российской Федерации, с
)лIетом особенностей, предусмотренных для бюджетных 1^rреждений.
2,14. Средства, выр)ruенные от реаJIизации (выкупа) 

-.rодuрпu, 
зачисляются в

доход федералъного бюджета в порядке, установленном бюджетным
законодательством Российской Федерации.

в соответствии с законодательством РФ об оценочной



Приложение ЛЬ 1

к Положению о сообщении работниками мБоудо (ТИТ> п. Уральский о
поJý4Iении подарка в связи с протоколъными мероприятиrIми, командировками и
другими официальными мероприrIтиями, )п{астие В которыХ связано с
исполнением ими должностных обязанностей, сдаче и оценке подарка,
ре€lлизации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации

Щиректору МБОУДО (ЦДТ>> п. Уральский

от

(занимаемая должность)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о получении подарка от ''_'' 20
Извещаю о получении подарка(-ов) на
(дата получения)

(наименование протоколъного мероприятия, командировки

другого официального

Наименование подарка

мероприятиь место и дата проведения)

Характеристика подарка, его описание Количество предметов Стоимость в

Итого
Приложение: на листах

(наименование документа)
Лицо, представившее уведомление
ll

ll

lt
20

(подпись
Лицо, принявшее уведомление

(расшифровка подписи)

20 г
(подпись (расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений
глъ ll

20

г.

ll

г.



заполняется при н€tличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

Приложение NЬ2

к Положению о сообщении работниками мБоудо (ТИТ> п. Уралъский опол)лении подарка в связи с протокольными мероприятиrIми, командировкамиИ Другими официшrъными мероприятиrIми, )п{астие В которых связано сисполнением ими должностных обязанностей, сдаче и оценке подарка,
ре€rлизации (выкупе) и зачислении средств, въIрученных от его ре€tлизации.

\

Акт
IIриема-передачи подарка, полученного работником МБОУДО кIИТ>

п. Уралъский в связи с протокольными мероприятиями, командировками идругими официалъными мероприятиями
ll ,l

20 г.N

(Ф.и.о.)

(должность)
передает, а материаIIьно ответственное лицо

(Ф.и.о).,

(должность)

принимает подарок, полl"rенный В СВЯЗИ с }пIастием в

(указать мероприятие
Дату)и

наименование
предметов, сто

Итого:
Приложение:

подарка Характеристика
имость в

подарка, его описание Количество

на листах

(наименование документа)

Сдал
(Ф.И.О., подпись)
Принял
(Ф.И.О., подпись)

стоимостъ подарка.
Заполняется при н€tJIичии документов, подтверждающих



Приложение Ns 3

К Положению о сообщении работниками работником МБОУДО кТИТ>
п. Уральский о пол)чении подарка в связи с протокольными мероприятиями)
командировками и другими официальными мероприrIтиями, участие в которых
связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдаче и оценке подарка,

ре€tлизации (выкупе) и зачrслении средств, вырученных от его реuLлизации

Акт
возврата подарка, пол)п{енного по акту приема_передачи подарка

от" 20_ г. N
20 г.N

Материально ответственное лицо

ll ll

(Ф.И.О., должность)

передает подарок, пол)ленный по акту приема-передачи
от" 20 г.N

(Ф.И.О., должность)
принимает подарок.

Характеристика подарка, его описание Количество предметов Стоимость в рублях

Итого:
Приложение на листах.

(наименование документа)

Принял
(Ф.И.О., подпись)

стоимость подарка.
Заполняется при наJIичии документов, подтверждающих



Приложение J\b 4

к Положению о сообщении работниками работником МБОудО (IЦТ))п, Уральский о пол)чении подарка В связи с протокольными мероприя тиями,командировками и Другими офици€tльными мероприя тиrIми, участие в которыхсвязано с исuолнением ими должностных обязанностей, сдачеи оценке подарка,
реализаЦии (выкУпе) и зачислении средств, вырrIенных от его ре€LлизацииЗаместителю директора по АХЧ МБОУД-О (ЦДТ) п. уралъский

.Щиректору МБОУДО (ТИТ) п. Уральский

от

занимаемая должностъ)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выкупе подарка

Информирую Вас о намерении выкУпитЬ подарок, полrIенный мною в связи с

(указать наименование мероприя место и дату его проведения)

и переданный на хранение по акту приема-передачи

от" ll
20 г.N

(подписъ) (раошифровка подписи)
ll 20гll



Приложение Ns 5

к Положению о сообщении работниками МБоУДо кЦДТ> п. Уральский
О ПОлrIении подарка в связи с протоколъными мероприятиями,
командировками и другими официальными меропри я,гиями) rIастие в которых
связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдаче и оценке
ПоДарка, ре€Lлизации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его
реzLлизации в ЖУРНАЛ регистрации уведомлений о пол)л{ении подарков,
ПоJýrlIенных в связи с гiротокольными мероприятиями, командировками и
другими официальными мероприятиями

N п/п

,Щата регист

Ф.И.О., должность лица, представившего уведомление

Наименование подарка

Стоимостъ подарка

Подпись лица, принявшего

Отметка о передаче уведомления в Комиссию

стоимость подарка
Заполняется при н€шичии документов, подтверждающих

7

Ф.И.О., должнос ть лица, принявшего уведомление


